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Editia
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PRIVIND AVERTIZAREA DE
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AVERTIZORULUI DE INTEGRITATE

Cod: P.S. 26

Revizia: -

Exemplar nr.: 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Nume, prenume Functia Data Semnatura
responsabilil/
operatiunea TRLE
1.1 | ELABORAT GHIRCOIAS ADRIANA MEMBRU CA 09.05.2024 M\’\(ﬁ\
1.2 | VERIFICAT TRIMBITAS MARCELA SECRETAR SCIM 09.05.2024 ;
CORNELIA ;
1.3 | AVIZAT POP MONICA SILVIA DIRECTOR 09.05.2024 mf\( /
1.4 | APROBAT POP MONICA SILVIA DIRECTOR 09.05.2024 %N P

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia sau, dupa
crt. | caz revizia in

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data la care se aplica
prevederile editiei sau

cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia |, revizia 0 - Elaborare initiala 09.05.2024

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. Activitate Ex. Compartiment Functia Nume si Data primirii | Semnatura | Data Semnatura
crt. nr. prenume retragerii
1 .2 3 4 6 7 8
° /)
3.1 | Aplicare 1 Birou Adm Hordean 09.05.2024
administrativ patrimoniu__| Mara %
3.2 | Aplicare 2 Birou Adm Ghib 09.05.2024
contabilitate financiar Cristina g .[
Nicoleta '
3.4 | Informare 1 | Predare- Profesor Trimbitas 09.05.2024 {
invatare- Marcela
evaluare Cornelia i
3.4 | Evidenta 1 Comisie secretar Trimbitas 09.05.2024 /
monitorizare Marcela
SCIM Comelia p
3.5 | Arhivare 1 Comisie secretar Trimbitas 09.05.2024 m
monitorizare Marcela :

Page 3 0f 23




Gradinita cu Program Editia: I

Prelungit ¢ Albinuta” PROCEDURA DE SISTEM

Revizia: -

Fagaras

PRIVIND AVERTIZAREA DE

INTERES PUBLIC SI PROTECTIA Exemplar nr.: 1

AVERTIZORULUI DE INTEGRITATE
Cod: P.S. 26

SCIM Cornelia

1. Scopul procedurii

1.1 Procedura stabileste modul in care se realizeazd, la nivelul institutiei, implementarea
prevederilor Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor de interes public, cu modificirile
si completirile ulterioare.Procedura asigura protejarea persoanei fizice care efectueaza raportari,
reclama ori semnaleaza cu buna credinta fapte care presupun incalcari ale legii, obtinute in
context profesional, in conformitate cu prevederile legii 361/2022.

1.2. Oferd asiguréri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.3. Asigurd continuitatea activitdtii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiunile de auditare si/sau control, iar pe

conducitor, in luarea deciziilor.
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2. Domeniul de aplicare

2.1 Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se aplica de catre personalul angajat,de catre orice persoani care
lucreazd sub supravegherea si conducerea persoanei fizice sau juridice cu care s-a
incheiat contractul, a subcontractantilor si a furnizorilor acesteia. Procedura de
asemenea se aplicd si persoanelor ale caror raporturi de muncd nu au inceput inci si
care efectueazi raportiri prin intermediul canalelor de raportare interne sau externe sau
divulgd public informatii privind incélcari ale legii obtinute in timpul procesului de
recrutare sau altor negocieri precontractuale sau in cazul in care raportul de munca sau
raportul de serviciu a Incetat, precumm si persoanelor care raporteazi sau dezviluie
public informatii privind incélcari ale legii in mod anonim.

2.2.Compartimentele furnizoare de date si/sau care depind de implementarea prezentei

proceduri sunt:
o Toate compartimentele din cadrul Gradinitei cu Program Prelungit ,, Albinuta” Fagaras.
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3. Documente de referinta
3.1. Reglementiri internationale

(D)Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

3.2. Legislatie primara

(1) Legea nr 361/2022 privind protectia avertizorilor de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(2) Legea 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(3) Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(4) Legea 53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

(5) Legea 682/2002 republicata, privind protectia martorilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(6) Legea 202/2002, republicata, privind egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati,
cu modificarile si completarile ulterioare;

(7) Legea 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
(8) OG nr 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

(9) Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitétilor de Invatamant preuniversitar;

3.3. Legislatia secundari

(1) HG nr 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a
documentelor aferente acesteia;

(10) (2) HG nr 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologme de aplicare a Legii nr
544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

(3) Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor

publice.
(11) OG 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar preventiv, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice.
Regulamentul de organizare si functionare
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4.

4.1. Definitii ale termenilor

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

Nr.
crt.

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
termenul

L.

fapte care constau intr-o actiune sau inactiune care constituie
nerespectdr1 ale dispozitiilor legale, care privesc domenii cum ar fi:
achizitiile publice; serviciile, produsele si pietele financiare, precum si
prevenirea spaldrii banilor si a finantdrii terorismului; siguranta si
conformitatea produselor; siguranta transportului; protectia mediului;
protectia radiologica si siguranta nucleara;

siguranfa alimentelor §i a hranei pentru animale, sinitatea si
bunéstarea animalelor; s@natatea publicd; protectia consumatorilor;
protectia vietii private i a datelor cu caracter personal si a securititii
retelelor si sistemelor informatice, prevazute in anexa nr. 2, incélcari
care aduc atingere intereselor financiare ale Uniunii Europene, astfel
cum sunt mentionate la art. 325 din Tratatul privind functionarea
Uniunii Europene si cum sunt detaliate in misurile relevante ale
Uniunii Europene; incélcdri referitoare la piata internd, mentionate la
art. 26 alin. (2) din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene,
inclusiv incdlcdri ale normelor Uniunii Europene in materie de
concurentd si de ajutoare de stat, precum si incilciri referitoare la
piafa internd in ceea ce priveste actele care incalcid normele privind
impozitarea societdfilor sau mecanismele al cdror scop este obtinerea
unui avantaj fiscal ce contravine obiectului sau scopului dreptului
aplicabil in materie de impozitare a societitilor, ce reprezinta abateri
disciplinare, contraventii sau infractiuni, sau care contravin obiectului
sau scopului legii

informatii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu privire la incilciri
efective sau potentiale ale legii, care s-au produs sau care sunt
susceptibile si se producd in cadrul autoritétilor, institutiilor publice
sau in cadrul altor persoane juridice de drept public, precum si in
cadrul persoanelor juridice de drept privat, in care lucreazi sau a
lucrat avertizorul in interes public sau cu care acesta este sau a fost in
contact prin intermediul activitdfii sale, precum si informatiile cu
privire la incercéri de a ascunde astfel de incalciri.

Termenul
Incalcari ale legii
potrivit art 3, pet 1
din Legea 361/2022
Informatii
referitoare Iaj
incalcari ale legii
Raportare

comunicarea orald sau scrisd de informatii, potrivit modalititilor
prevazute la art. 5 alin. (4), cu privire la orice fapta care reprezinti o
incdlcare a legii
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4. |Raportare interna

comunicarea orald sau scrisd de informatii referitoare la incilciri ale
legii din cadrul institutiei.

Raportarea internd se realizeaza prin mijloacele puse la dispozitie de
autoritatile, institutiile publice, persoanele juridice de drept public,
precum si de persoanele juridice de drept privat pentru efectuarea de
raportdri privind incdlcari ale legii, acestea constituind canalele interne
de raportare;

5. [Raportare externa

comunicarea orald sau scrisd de informatii referitoare la incilciri ale
legii realizatd prin canalele externe de raportare reprezentate de
autoritétile prevazute la pct 14

6 [Divulgare publica

punerea la dispozitie, In orice mod, in spatiul public a informatiilor
referitoare la Incélcidri ale legii

7 |Avertizor in interes
public

persoana fizicd care efectueazd o raportare sau divulgd public
informatii referitoare la incdlcari ale legii, obfinute in context
profesional

8 [|Facilitator

persoana fizicd ce asistd avertizorul in interes public in procesul de
raportare intr-un context profesional §i a cdrui asistentd trebuie si fie
confidentiala;

9 |Context profesional

activitdti profesionale, actuale sau anterioare, de orice naturi,
remunerate sau nu, desfasurate in cadrul autoritatilor, institutiilor
publice, altor persoane juridice de drept public, precum si in cadrul
persoanelor juridice de drept privat, in baza cdrora persoanele pot
obtine informatii referitoare la incélcéri ale legii si pot suferi represalii
in caz de raportare a acestora.

10 [Persoana vizata prin
raportare

persoana fizicd sau juridicd mentionatd in raportare sau in divulgarea
publicd drept persoana céreia i se atribuie incélcarea legii sau cu care
persoana respectiva este asociati

11 [Represalii

orice actiune sau omisiune, directi sau indirectd, apdrutid intr-un
context profesional, care este determinatd de raportarea internd sau
externd ori de divulgarea publica si care provoacd sau poate provoca
prejudicii avertizorului in interes public
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R o L T— oricej actiune fntreprinsﬁ de cétir? destinatarul un.ei I:al_aprtéri ilztgrm_e sau
de ctre autoritatea competenta in vederea solutiondrii raportarii si,
acolo unde este cazul, a remedierii incélcérii raportate;
13 |Informarea transmiterea cdtre avertizorul In interes public a unor informatii
referitoare la actiunile subsecvente si la motivele unor astfel de actiuni
14 |autoritate a)Gradinita cu PP “ALBINUTA” Fagaras
competenta sd  b)Agentia Nationala de Integritate, denumita in continuare Agentia;
primeascd raportdri  ¢)alte autoritati §i institutii publice cirora Agentia le transmite
privind incilcari alel  raportirile spre competentd solutionare;
legi
LS (FREREBERe responsabilul cu atributiile prevazute la art. 10 alin. (1) lit. ¢), numit
la nivelul Gradinitei cu PP “Albinuta” Fagaras. In functie de numarul
de angajafi, atributiile pot fi exercitate de citre o persoani, un
compartiment sau pot fi externalizate cétre un tert, denumit in
continuare tert desemnat.
16 [Comisie de analiza] Organul insarcinat cu atributii de cercetare disciplinara, prevazut de
disciplinara sau| lege si de Regulamentul de organizare si functionare a GPP Albinuta.
comisie de etica

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt

L A Aprobare

2 Ah. Arhivare

3. Ap. Aplicare

4. E Elaborare

8, Ed. Editie

6. Ex. Exemplar

i3 P.5. Procedura de sistem

8. Pag. Pagind

9. Rev. Revizie

10. S.N.A. Strategia Nationald Anticoruptie

1. GPP Gradinita cu Program Prelungit ,, Albinuta” Fagaras
12, AN.L Agentia Nationald de Integritate
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5.

DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Principiile care guverneaza protectia raportarilor privind incalcari ale legii sunt

urmatoarele:

a) principiul legalitafii, potrivit caruia autoritatile, institutiile publice, alte persoane
juridice de drept public, precum si persoanele juridice de drept privat au obligatia de a
respecta drepturile si libertdtile fundamentale, prin asigurarea respectarii depline, printre
altele, a libertdtii de exprimare si de informare, a dreptului la protectia datelor cu caracter
personal, a libertatii de a desfisura o activitate comerciald, a dreptului la un nivel ridicat
de protectie a consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a sanatitii umane,
a dreptului la un nivel ridicat de protectie a mediului, a dreptului la o cale de atac
eficientd si a dreptului la aparare;

b) principiul responsabilititii, potrivit caruia avertizorul in interes public are obligatia de
a prezenta date sau informatii cu privire la faptele raportate;

c) principiul impartialitatii, potrivit ciruia examinarea §i solutionarea raportarilor se fac
fard subiectivism, indiferent de convingerile §i interesele persoanelor responsabile de
solutionarea acestora;

d) principiul bunei administrdri, potrivit cdruia autoritétile si institutiile publice, alte
persoane juridice de drept public sunt datoare s isi desfdsoare activitatea in realizarea
interesului general, cu un grad ridicat de profesionalism, in condifii de eficientd si
eficacitate a folosirii resurselor;

e) principiul echilibrului, potrivit ciruia nicio persoand nu se poate prevala de
prevederile prezentei legi pentru a diminua sancfiunea administrativd sau disciplinar
pentru o faptd a sa mai gravé care nu are legéturd cu raportarea;

f) principiul bunei-credinte, potrivit ciruia este ocrotitd persoana care a avut motive
intemeiate si creadd c@ informatiile referitoare la incédlcirile raportate erau adevirate la
momentul raportdrii $i ci respectivele informatii intrau in domeniul de aplicare al
prezentei legi.

5.2 Modul de lucru

Modalitati de raportare:

In temeiul legii 361/2022 si al prezentei proceduri, un avertizor in interes public poate

realiza raportarea nominal sau anonim in una dintre urmatoarele modalitati:

a. raportarea internd;
b. raportarea externi.
Raportarea privind incédlcari ale legii se efectueazi, in principal, prin intermediul

canalelor interne de raportare existente. Avertizorul In interes public care efectueazi o raportare
privind incélcdri ale legii poate alege, Insd, intre canalul intern de raportare si canalul extern de
raportare. La alegerea canalului de raportare avertizorul in interes public poate lua in
considerare aspecte precum:

a. existenta riscului de represalii, in cazul raportarii prin canalele interne;
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b. imposibilitatea remedierii incélcérii in mod eficace prin intermediul canalelor interne
de raportare.

In lipsa canalelor interne de raportare, in cazul unitétilor de invitimant cu mai putin de
50 de lucrétori, avertizorul in interes public care efectueazd o raportare privind incalciri ale
legii utilizeaza canalul extern.

Raportarea se face in scris, pe suport hartie sau in format electronic, prin comunicare la
liniile telefonice sau prin alte sisteme de mesagerie vocald, sau prin intalnire faa in fafa, la
cererea avertizorului In interes public.

Continutul raportarii

Raportarea cuprinde, cel putin, urmitoarele:
® numele §i prenumele,
datele de contact ale avertizorului in interes public,
contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana vizati, daci este
cunoscuta,
® descrierea faptei susceptibile sd constituie incalcare a legii in cadrul unititii de invitamant,
® probele in sustinerea raportarii,
@® data si semnitura.

Prin exceptie, raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de contact sau
semndtura avertizorului In interes public se examineazi si se solutioneazi in misura in care
contine indicii temeinice referitoare la incélcari ale legislatiei in vigoare.

Evidenta raportarilor

Raportdrile se Inscriu intr-un registru, care cuprinde:

- data primirii raportarii,

- numele §i prenumele,

- datele de contact ale avertizorului in interes public,

- obiectul raportérii 5i modalitatea de solutionare.

Gradinita, prin persoana desemnata are obligatia de a pastra evidenta raportirilor in
registru. Registrul se tine in format electronic.

Gradinita, prin persoana desemnata, are obligatia de a mentine statistici cu privire la
raportérile care privesc incélcdri ale legii. scoala pastreaza evidenta tuturor raportirilor primite
cu respectarea cerintelor privind confidentialitatea.

Raportérile se péastreazé 5 ani.

Dupa expirarea perioadei de péstrare de 5 ani, acestea se distrug, indiferent de suportul
pe care sunt péstrate

In cazul in care pentru raportare se utilizeazi o linie telefonica sau un alt sistem de
mesagerie vocald, persoana desemnatd are obligatia de a documenta raportarea in unul dintre
urmitoarele moduri:

a) prin efectuarea unei Inregistréri a conversatiei intr-o forma durabili si accesibild, sub rezerva
consimdmantului avertizorului in interes public;
b) printr-o transcriere completd si exactd a conversatiei.
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In cazul in care pentru raportare se utilizeazd o linie telefonicd sau un alt sistem de
mesagerie vocald in care conversafiile nu pot fi inregistrate, persoana desemnata are obligatia
de a intocmi un procesverbal de transcriere completa si exactd a conversatiei.

Persoanele desemnate oferd avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de
a rectifica $i de a-si exprima acordul cu privire la procesulverbal al conversatiei, prin semnarea
acestuia.

In cazul in care avertizorul in interes public soliciti ca raportarea sa aiba loc in prezenta
persoanei desemnate, aceasta are obligatia de a Intocmi un proces-verbal de consemnare, intr-o
forma durabild si accesibild, sub rezerva consim{amantului avertizorului in interes public.

Persoana desemnatd oferd avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de a
rectifica si de a-si exprima acordul cu privire la procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea
acestuia. In cazul in care avertizorul in interes public nu isi exprimi consimtiméntul pentru
transcrierea sau inregistrarea conversafiei, acesta este indrumat sa raporteze in scris, pe suport
hértie, persoanei desemnate, sau in format electronic, la o adresd de postd electronici dedicata.

In cadrul Gradinitei cu Program Prelunit “Albinuta™ Fagaras, raportarile se pot face
astfel:

- adresa dedicata de email este avertizorintegritate@gradinitaalbinutafagaras.ro

- telefonic, la numaérul 0268/213240

- prin corespondentd postald, cu conditia obligatorie ca plicul si fie sigilat si marcat
confidential, cu mentiunea “Raportare conform prevederilor Legii nr. 361/2022, privind
protectia avertizorilor in interes public” la adresa Fagaras, str. Campului, FN, judet Brasov;

- personal, prin prezenta la sediul Gradinitei cu PP ,, Albinuta” Fagaras (cu programare
prealabild efectuati la telefon sau e-mail).

Termenul de 5 ani prevdzut pentru raportéri se aplicd si In cazul transcrierii prevazute
mai sus si al proceselor-verbale.

Obligatia de a pistra confidentialitatea

Persoana desemnatd si solutioneze raportarea are obligatia de a nu dezvilui identitatea
avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea directd sau
indirecta a acestuia, cu exceptia situatiei in care are consimtdmantul expres al acestuia.

Prin exceptie, identitatea avertizorului in interes public si orice altd informatie pot fi
divulgate numai in cazul in care acest lucru este o obligatie impusa de legislatia in vigoare, cu
respectarea conditiilor si a limitelor previzute de aceasta. In astfel de cazuri, avertizorul in
interes public este informat anterior, in scris, cu privire la divulgarea identititii si a motivelor
divulgérii datelor confidentiale in cauza.

Obligatia nu existd in cazul in care informarea ar periclita investigatiile sau procedurile
judiciare. Informatiile din cuprinsul raportérilor care constituie secrete comerciale nu pot fi
utilizate sau divulgate In alte scopuri decét cele necesare solutiondrii raportarii.

Obligatia de a péstra confidentialitatea nu existd in cazul in care avertizorul in interes
public a dezviluit in mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgiri publice.

Obligatia de a péstra confidentialitatea se mentine si in cazul In care raportarea ajunge
din eroare la o altd persoani din cadrul scolii, alta decét persoana desemnati. In acest caz,
raportarea este inaintatd, de indatd, persoanei desemnate.
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Raportarea prin canale externe de raportare - gradinita are obligatia de a
redirectiona citre ANI, de indatd, raportarca care este de competenta acesteia. Redirectionarea
se realizeazd cu pdstrarea garantiilor privind confidentialitatea si integritatea. scoala are
obligafia ingtiin{drii avertizorului in interes public cu privire la redirectionare, in termen de 3
zile lucritoare de la aceasta.

In solutionarea raportdrii §i efectuarea de acfiuni subsecvente, unitatea de invitamant
are urmatoarele obligatii:

v'  primeste, examineaza si rispunde la raportiri;

v efectueazi actiuni subsecvente referitoare la incilcari ale legii;

v asigurd confidentialitatea raportérii; asigurd pistrarea raportarilor o perioadd de 5 ani de la
momentul inregistririi pentru a permite efectuarea de verificiri suplimentare.

v" mentine contactul cu avertizorul in interes public, in vederea solicitirii de informatii

suplimentare si informarii;

informeaza avertizorul in interes public cu privire la modalitatea de solutionare a raportarii.

gradinita are obligatia de a asigura instruirea persoanelor desemnate si solutioneze

raportérile.

AN

Divulgarea publici

Avertizorul in interes public care divulgd public informatii privind incilcarea legii
beneficiazd de protectie in cazul in care este indeplinitd una dintre urmitoarele conditii: a
raportat mai intéi intern si extern sau direct extern, insa considerd ¢ nu au fost dispuse mésuri
corespunzatoare in termen rezonabil, care sd nu depdseascd 3 luni sau, in cazuri justificate, 6
luni de la primirea raportirii; are motive intemeiate s considere ¢i:- incilcarea poate constitui
un pericol iminent sau evident pentru interesul public sau riscul unui prejudiciu care nu mai
poate fi remediat; sau- in cazul raportérii externe existd un risc de represalii sau o probabilitate
redusd ca ncalcarea sa fie remediatd in mod eficace avand In vedere circumstantele specifice
ale raportdrii. '

Sesizarea privind Incdlearea legii prin divulgare publici se poate adresa presel,
organizatiilor profesionale, sindicale sau patronale, organizatiilor neguvernamentale, comisiilor
parlamentare sau prin punerea la dispozitie in orice mod in spatiul public a informatiilor
referitoare la incélciri ale legii.

Misuri de protectie, misuri de sprijin si misuri reparatorii

Conditii

Pentru a beneficia de miasurile de protectie, avertizorul in interes public trebuie si intruneasci

cumulativ urmétoarele conditii:

v"  si fie una dintre persoanele care efectueaza raportiri si care a obfinut informatii referitoare
la Incélcari ale legii intr-un context profesional,

v' sd fi avut motive intemeiate si creadd ci informatiile referitoare la incilcirile raportate
erau adevidrate la momentul raportarii;

v’ si fi efectuat o raportare externd sau o divulgare publici.

Pentru a beneficia de mésurile reparatorii, avertizorul in interes public trebuie si
indeplineasca cumulativ condifiile previzute mai sus, precum si conditia ca represaliile si fie
consecinfa raportérii efectuate. Mésurile se aplici si:

Page 13 of 23




Gradinita cu Program Editia: I
Prelungit “ Albinuta” PROCEDURA DE SISTEM

Revizia: -

Fagaras
PRIVIND AVERTIZAREA DE

INTERES PUBLIC SI PROTECTIA Exemplar nr.: 1
AVERTIZORULUI DE INTEGRITATE
Cod: P.S. 26

- facilitatorilor;

- persoanelor terte care au legéturi cu avertizorul in interes public si care ar putea si
sufere represalii intr-un context profesional, cum ar fi colegi sau rude ale acestuia,

- persoanelor juridice definute de citre avertizorul In interes public sau pentru care
avertizorul in interes public lucreazi sau cu care are alte tipuri de legdturi intr-un context
profesional;

- avertizorului in interes public care, in mod anonim, a raportat sau a divulgat public
informatii referitoare la incéilcari, dar este ulterior identificat si suferd represalii;

- avertizorului in interes public care efectueazd raportdri catre institutiile, organele,
oficiile sau agentiile competente ale Uniunii Europene.

Exonerarea de rispundere

Avertizorul in interes public care efectueazid o raportare sau divulgare publicd a unor
informatii privind incélcéri ale legii nu Incalcd dispozitiile legale sau clauzele contractuale
privind divulgarea de informatii si nu rispunde pentru raportarea sau divulgarea publicad a unor
astfel de informatii, cu condifia sd fi efectuat o raportare sau divulgare publica si si fi avut
motive intemeiate sd creadd cd raportarea sau divulgarea a fost necesard pentru dezviluirea
unei inciledri a legii.

Avertizorul in interes public care dobandeste sau acceseazi date si informatii de care
are cunostintd in virtutea atributiilor de serviciu sau a raporturilor de munci nu raspunde daci
accesarea sau dobdndirea are ca scop raportarea sau dezviluirea publicd a unei incélcari a legii,
iar raportarea sau divulgarea publicd s-a efectuat In conditiile legislatiei in vigoare in materie.

Réaspunderea avertizorilor in interes public pentru acte sau omisiuni care nu au legaturd
cu raportarea sau divulgarea publicd sau care nu sunt necesare pentru dezvaluirea unei incilcari
a legii este supusd dispozitiilor de drept comun.

in cadrul procedurilor judiciare care vizeaza incilcdri precum incilcarea dreptului la
imagine, incilcarea drepturilor de autor, incédlcarea secretului profesional, incilcarea normelor
de protectie a datelor, divulgarea secretelor comerciale sau actiunile in despagubire, nu se poate
angaja rdspunderea lucrdtorilor; persoanelor care desfisoard o activitate independents;
actionarilor si persoanelor care fac parte din organul de administrare, de conducere sau de
supraveghere al unei Intreprinderi, inclusiv membrii neexecutivi ai consiliului de administratie,
precum $i voluntarii §i stagiarii remunerafi sau neremunerafi; oricdrei persoane care lucreazi
sub supravegherea si conducerea persoanei fizice sau juridice cu care s-a incheiat contractul, a
subcontractantilor i a furnizorilor acesteia, ca urmare a raportirilor sau a divulgérilor publice
efectuate in conditiile legislatiei in vigoare in materie. _

Persoanele au dreptul sé invoce respectiva raportare sau divulgare publicd pentru a
urmdri inchiderea cauzei, cu condifia sa fi avut motive intemeiate sa considere ci raportarea sau
divulgarea publici a fost necesard pentru dezviluirea unei incélcari a legii.

In cazul in care o persoani raporteazd sau divulgd public informatii referitoare la
incilcari ale legii si aceste informafii includ secrete comerciale, o astfel de raportare sau
divulgare publica este consideratd legald in conditiile legislatiei privind protectia know-how-
ului ¢i a informatiilor de afaceri nedivulgate care constituie secrete comerciale Impotriva
dobéndirii, utilizarii si divulgirii ilegale.
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Persoanele care au efectuat o raportare sau divulgare publicid au dreptul la repararea
integrald a prejudiciului suferit ca urmare a raportdrii sau divulgarii publice. Interdictia
represaliilor

Orice tratament nefavorabil salariatilor ca urmare a solicitarii sau exercitirii unuia
dintre drepturile previzute de legislatia in vigoare este interzis.

Este interzisd orice formd de represalii impotriva avertizorilor in interes public,
amenintari cu represalii sau tentative de represalii, In special cele care privesc:

a. orice suspendare a contractului individual de munci;

b. concedierea sau eliberarea din functie;

¢. modificarea contractului de muncé;

d. reducerea salariului $i schimbarea programului de lucru;

e. retrogradarea sau Impiedicarea promovirii in munci sau in functie si a dezvoltarii
profesionale, inclusiv prin evaludri negative ale performantei profesionale individuale, sau prin
recomandéri negative pentru activitatea profesionald desfasuratd;

f. aplicarea oricérei alte sanctiuni disciplinare;

g. constrAngerea, intimidarea, harfuirea;

h. discriminarea, crearea unui alt dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil;

i. refuzul de a transforma un contract de muncd pe o perioadi determinatd Intr-un
contract de muncd pe duratd nedeterminati, In cazul In care lucritorul a avut asteptdri legitime
cd i s-ar oferi un post permanent;

j. refuzul de a reinnoi un contract de muncé pe o perioadd determinatd sau incetarea
anticipata a unui astfel de contract;

k. cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputatiei persoanei in cauzi, in special pe
platformele de comunicare sociald, sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii
oportunitétilor de afaceri si a pierderii de venituri;

l. includerea pe o listd sau intr-o baz# de date negativd, pe baza unui acord sectorial sau
la nivel de industrie, formal sau informal, care poate presupune cé persoana in cauzi nu isi va
gési, in viitor, un loc de munci in respectivul sector sau in respectiva industrie;

m. rezilierea unilaterala extrajudiciard a unui contract pentru bunuri sau servicii, fard a
fi indeplinite conditiile in acest sens;

n. anularea unei licente sau a unui permis;

o. solicitarea de efectuare a unei evaludri psihiatrice sau medicale.

La cererea avertizorului in interes public cercetat disciplinar, in termen de maximum un
an de la data raportdrii, baroul din circumscripfia locului de desfisurare a activitifii
avertizorului in interes public asigurd asistenta judiciard gratuitdi pe parcursul procedurii
disciplinare.

Contestarea masurilor Iuate ca represalii

in cazul in care salariafii inainteazi gradinitei o plangere sau initiaza proceduri in
scopul asigurdrii respectdrii drepturilor prevézute de legislatia in vigoare, beneficiazi de
protectie Impotriva oricarui tratament advers din partea unititii de invatamant.

Avertizorul in interes public poate contesta mésurile printr-o cerere adresatd instantei
competente, in functie de natura litigiului, in a cérei circumscriptie teritoriald acesta isi are
domiciliul. Astfel, salariatul care se considera victima unui tratament advers din partea unitatii
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de invitimént se poate adresa instantei de judecatdi competente cu o cerere pentru acordarea de
despdgubiri g§i restabilirea situatiei anterioare sau anularea situatiei create ca urmare a
tratamentului advers, cu prezentarea faptelor in baza cédrora poate fi prezumati existenta
respectivului tratament.

in litigii, sarcina de a dovedi ci misura contestatd este justificatd de alte motive decét
cele care au legiturd cu raportarea sau divulgarea publicd revine, dupa caz, fie angajatorului, fie
entitdtii cu privire la care se face contestarea privind represaliile.

Instanta poate dispune, pe calea ordonanfei presedintiale, chiar dacd nu existd judecatd
asupra fondului, suspendarea masurilor.

La cererea avertizorului in interes public care doreste sd conteste misurile, baroul din
circumscriptia locului de desfdsurare a activitatii avertizorului in interes public asiguri asistenta
judiciard gratuita.

Daci instanta constatd cd masura a fost dispusd ca represalii in considerarea raportarii
sau a divulgirii publice, aceasta poate dispune, dupd caz, desfiinfarea misurii, repunerea
partilor in situatia anterioard, repararea prejudiciului, incetarea maésurii §i interzicerea ei pe
viitor, precum si orice alte masuri pentru incetarea formelor de represalii.

Instanta va dispune, in toate cazurile, i obligarea unititii de invdtimant la publicarea
intr-un cotidian local sau national, pe cheltuiala sa, a unui extras din hotérarea prin care a fost
constatatd dispunerea in mod nelegal a uneia dintre mésurile prevézute .

Extrasul se publica si pe pagina de internet existentd a unitatii de invatdmant, precum si
pe pagina de internet a ANI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

Daci instan{a constatd cd impotriva aceluiagi avertizor in interes public au fost dispuse,
de cel putin doui ori, represalii in considerarea aceleiasi raportéri sau divulgéri publice, aceasta
poate dispune, dupa caz, oricare dintre méasurile previzute mai sus, precum si aplicarea unei
amenzi civile in cuantum de pana la 40.000 de lei.

Consilierea, informarea si asistenta

ANI asigurd consilierea si informarea in legiturd cu mésurile de protectie, cu drepturile,
procedurile si méasurile reparatorii aplicabile.

ANI oferd avertizorilor in interes public asisten{d in legiturd cu protectia acestora
impotriva represaliilor in fata oricérei autoritati.

Protectia identititii persoanei vizate si a tertelor persoane

Protectia identitatii aplicabile avertizorilor in interes public se aplica si persoanei vizate,
precum §i persoanelor terte la care se face referire in raportare.

in cazul in care sunt utilizate sisteme de monitorizare prin mijloace de comunicatii
electronice si/sau prin mijloace de supraveghere video la locul de munci, prelucrarea datelor cu
caracter personal ale angajatilor, in scopul realizarii intereselor legitime urmarite de unitatea de
invitdmant, este permisd numai daci:

a. interesele legitime urmdrite de unitatea de invdtdmént sunt temeinic justificate si
prevaleazd asupra intereselor sau drepturilor si libertétilor persoanelor vizate;

b. unitatea de invatdmant a realizat informarea prealabila obligatorie, completd si in
mod explicit a angajatilor;
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¢. unitatea de Invatamant a consultat sindicatul sau, dupa caz, reprezentantii angajatilor
inainte de introducerea sistemelor de monitorizare;

d. alte forme si modalitati mai pufin intruzive pentru atingerea scopului urmarit de
unitatea de Invdtamant nu si-au dovedit anterior eficienta; si

e. durata de stocare a datelor cu caracter personal este proportionald cu scopul
prelucrdrii, dar nu mai mare de 30 de zile, cu exceptia situatiilor expres reglementate de
legislatia in vigoare sau a cazurilor temeinic justificate.

Identitatea persoanei vizate este protejatd cat timp sunt in desfisurare actiunile
subsecvente raportirii sau divulgdrii publice, cu exceptia cazului in care, ca urmare a
solutionarii raportdrii sau divulgérii, se constatdi cd persoana vizatdi nu este vinovati de
incélcdrile legii ce au ficut obiectul raportirii sau divulgarii.

Persoanele vizate au dreptul la apirare, inclusiv dreptul de a fi ascultate si dreptul de
acces la propriul dosar.

Conditii privind cercetarea disciplinari

La solicitarea avertizorului in interes public cercetat disciplinar ca urmare a raportarii
externe sau divulgdrii publice, comisia de disciplind sau alte organisme similare din cadrul
scolii au obligatia de a invita presa §i un reprezentant al sindicatului sau al asociatiei
profesionale sau un reprezentant al salariatilor, dupi caz.

Anuntul se face prin comunicat pe pagina de internet a unititii de invatimant cu cel
putin 3 zile lucratoare inaintea gedinfei, sub sanctiunea nulitdtii raportului si a sanctiunii
disciplinare aplicate.

Interzicerea renuntirii la drepturi si la misuri reparatorii

Drepturile si misurile prevdzute de legislatia in vigoare in materia protectiei
persoanelor care raporteazd incalciri ale legii, nu pot face obiectul unei renuntari sau limitiri
prin contract, forma sau conditii de incadrare in munci, inclusiv un acord de arbitraj prealabil
unui litigiu. Orice tranzacfie prin care se urmareste limitarea sau renuntarea la drepturile si
masurile previzute de legislatia in vigoare in materia protectiei persoanelor care raporteaza
incalcéri ale legii, este nula de drept.

Specificatii privind sanctiunile aplicabile
Riaspunderea

Incalcarea prevederilor legislatiei in vigoare in materia protectiei persoanclor care
raporteazd incilcdri ale legii, atrage, dupd caz, rdspunderea civila, disciplinari,
contravenfionald sau penala.

Urmaitoarele fapte constituie contraventii, dacd nu au fost siavarsite in astfel de conditii
incat sa fie considerate, potrivit legislatiei penale, infractiuni si se sanctioneazi dupd cum
urmeaza:

a. impiedicarea, prin orice mijloace, a raportirii de citre persoana desemnati si

primeascd si sd inregistreze raportdrile sau de citre persoana care face parte din

compartimentul desemnat in acest sens din cadrul unititii de invitdimant, cu amendi de
la 2.000 lei 1a 20.000 lei;

b. refuzul nejustificat al unitatii de invitdmént de a rdspunde solicitarilor ANI si altor

autoritdti In exercitarea atributiilor care le revin, cu amendi de la 3.000 lei la 30.000 lei;
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c. nerespectarea de cétre unitatea de Invatdmant a obligatiilor de concepere, instituire si
gestionare a modalitdfii de primire a raportirilor astfel incat si fie protejata
confidentialitatea identitdtii avertizorului in interes public si a oricarei parti terfe
mentionate in raportare si sd se Impiedice accesul la raportare al personalului
neautorizat, cu amenda de la 4.000 lei la 40.000 lei;

d. incélcarea de catre persoancle fizice a obligatiei de a mentine confidentialitatea
privind identitatea avertizorilor in interes public, a persoanei vizate sau a tertelor
persoane, cu amenda de la 4.000 lei la 40.000 lei.

Raportarea nerealid

Raportarea de informatii privind incédlcéri ale legii, cunoscand cd acestea sunt nereale,

constituie contraventie §i se sanctioneazd cu amenda de la 2.500 lei la 30.000 lei, daca fapta nu
a fost savarsita in astfel de conditii incat sa fie considerata infractiune.

6.

SNENEN

Responsabilitati
Comisia de Monitorizare: 7
mentine evidenta si inregistreazi procedurile de sistem $i operationale;
analizeaza procedurile de sistem si dupé caz, pe cele operationale;
distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
indosariazi originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducerea unititii de invitimant:
concepe, instituie i gestioneazd modalititi de primire a raportarilor astfel incat si fie
protejati confidentialitatea identiti(ii avertizorului in interes public si a oricirei parti terte
mentionate in raportare; '
desemneazd o persoand, un compartiment sau un tert, cu atribufii in ceea ce priveste
primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea
raportarilor, care si actioneze cu impartialitate si care s fie independent in exercitarca
acestor atributii;
asigurd aducerea la cunostinta fiecdrui angajat a mijloacelor de raportare si a persoanei
desemnate, prin afisare pe pagina de internet a unitatii de Invatdmant si prin afigare la sediu,
intr-un loc vizibil $i accesibil;
asigurd instruirea persoanelor desemnate s solutioneze raportérile;
asigurd neaplicarea oricdrei forme de represalii impotriva avertizorilor in interes public,
amenintdri cu represalii sau tentative de represalii.

Avertizorul in interes public:
efectueaza raportarea privind incalcari ale legii prin intermediul canalelor de raportare
existente;
efectueaza raportarea in scris, pe suport hartie sau in format electronic, prin comunicare la
liniile telefonice sau prin alte sisteme de mesagerie vocala, sau prin intalnire fata in fata.

Page 18 of 23




Gradinita cu Program Editia: I

Prelungit “ Albinuta” PROCEDURA DE SISTEM

Revizia: - .

Fagaras
PRIVIND AVERTIZAREA DE

INTERES PUBLIC SI PROTECTIA Exemplar nr.: 1
AVERTIZORULUI DE INTEGRITATE
Cod: P.S. 26

LY

v

Persoana desemnata

inscrie raportdrile intr-un registru electronic;

examineazd §i solufioneazd raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de
confact sau semndtura avertizorului in interes public, In misura in care contine indicii
referitori la incélcari ale legislatiei in vigoare;

péstreazd evidenta raportarilor in registru;

menfine statistici cu privire la raportrile care privesc incilciri ale legii;

v

% % &

<%

S %

pastreazd evidenfa tuturor raportdrilor primite cu respectarea cerintelor privind
confidentialitatea;

péstreazd raportarile 5 ani;

transcrie complet si exact conversatia in cazul raportarii prin linie telefonica;

in cazul raportdrii prin linie telefonic3, efectueazi o inregistrare a conversatiei intr-o formi
durabild si accesibild, sub rezerva consimtimantului avertizorului in interes public;
intocmeste un proces-verbal de transcriere completd i exactd a conversafiei, in cazul in
care pentru raportare se utilizeaza o linie telefonicd sau un alt sistem de mesagerie vocald
in care conversatiile nu pot fi inregistrate;

oferd avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de a rectifica si de a-si
exprima acordul cu privire la procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia;
indruma avertizorul in interes public sd raporteze in scris, pe suport hértie sau in format
electronic, la o adresd de postd electronicd dedicati, in cazul in care avertizorul in interes
public nu isi exprimé consim{amantul pentru transcrierea sau inregistrarea conversatiei;
asigurd confidentialitatea identitatii avertizorului in interes public;

asigurd confidentialitatea informatiilor care ar permite identificarea directi sau indirects a
avertizorului in interes public, cu exceptia situatiei in care are consimf{dméntul expres al
acestuia; )

informeazd avertizorul in interes public, in scris, cu privire la divulgarea identitatii si a
motivelor divulgirii datelor confidentiale in cauza;

transmite avertizorului in interes public confirmarea primirii raportirii, in termen de cel
mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia;
primeste, inregistreazi, examineazd, efectueazd actiuni subsecvente si solutioneazi
raportdrile avertizorilor in interes public; acfioneazi cu impartialitate;

efectueazd actiunile subsecvente cu diligent;
informeaza avertizorul in interes public cu privire la stadiul actiunilor subsecvente, in
termen de cel mult 3 luni de la data confirmirii de primire sau, in cazul in care nu i s-a
confirmat primirea raportarii, de la expirarea termenului de 7 zile;

informeazd conducatorul unitdtii de invatimant cu privire la modalitatea de solutionare a
raportarii,

furnizeaza informatii clare §i usor accesibile privind modalitatea de raportare externi citre
autoritdtile competente;

informeazd avertizorul In interes public cu privire la modalitatea de solutionare a raportirii;
comunicd avertizorului fn interes public, solutia de clasare, cu indicarea termenului legal;
redirectioneazi citre ANI, de indatd, raportarea care este de competenta acesteia;
instiinteaza avertizorul in interes public cu privire la redirectionare, in termen de 3 zile
lucrdtoare de la aceasta;
asigurd confidentialitatea raportirii; mentine contactul cu avertizorul in interes public, in
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vederea solicitarii de informatii suplimentare si informarii.

Comisia de disciplini:
invitd presa §i un reprezentant al sindicatului sau al asociafiei profesionale sau un

reprezentant al salariafilor la solicitarea avertizorului In interes public cercetat disciplinar
ca urmare a raportérii externe sau divulgérii publice.

v

7. Formular evidenti modificari

Semniétura
Nr. v Data Data | Nr. ok or 7 :
o Editia i Revizia | .1 e Descriere modificare conduc_atorulul.
compartimentului
1f o1 (| - .| 23 Elsborare il
8. Formular analiza procedura
Inlocuito Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nume s1 r de
Nr. c i e prenume it
CHt bl A conducator Lep i -
compartiment sau Semndtura | Data Obs. | Semniatura | Data
delegat
— : =
1 | Directiune | Pop Monica ¢~ - R _
2. | Financiar Ghib ' « - -
Cristina "
3. | Administr Hordean - - -
ativ Mara )
4 Predare Trimbitas ¢ = - .
invatare Marcela / )
evaluare |
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9. Lista de difuzare a procedurii

Data intrdarii in

Nr. ; Nume si S Semnit Data . .
Compartiment Data primirii % vigoare a Semnatura
ex. prenume ura retragerii ; .
procedurii
1 Directiune Pop 09.05.2024 /‘( v
- Monica |
1 Intregul personal | 09.05.2024 09.05.2024 Afisare

pe
pagina
de
internet

Page 21 of 23



Gradinita cu Program Editia: I
Prelungit “ Albinuta” PROCEDURA DE SISTEM

Revizia: -
Fagaras

PRIVIND AVERTIZAREA DE

INTERES PUBLIC SI PROTECTIA Exemplar nr.: 1
AVERTIZORULUI DE INTEGRITATE
Cod: P.S. 26

10. Anexe, inregistriiri, arhiviri
Anexa 1

Formular avertizare in interes public

Citre, alternativ sau cumulativ:

O Director
O Sef serviciw/ Sef birou
O Persoana responsabild cu verificarea depunerii, inregistrarea si transmiterea spre rezolvare a unei

avertiziri in interes public

Subsemnatul/SubSEMNALA. .......cooeriiiiiiiiiiinmeieiirss e (numele si
PEEHOTACIES vooeurssmisiinsimainss cu domiciliul/resedintain ......... W . 1) GO bl ........ SC. ...
| o LA telefon ..o , adresa de e-mail. (optional), in temeiul Legii nr. Legea nr. 361/2022 privind

protectia avertizorilor in interes public, va aduc la cunostintd urmétoarele:
(nuumele persoanci/persoanelor care fac obiectul sesizarii),
din cadrul directiei/serviciului/compartimentului ........cccoeneens a sdvarsit urmatoarele:

in urmatoarele mprejuriri (se descrie situatia consideratd de avertizor ca fiind o incélcare a Legiinr.

BE1/2022) .vevreererserssarsssesmeesnassesersensmensissssssssrsss esnsasseneronanssinssbrarera s s LSS ERESE RS SRS SR B N S
Precizez ci m-am adresat in prealabil sefului ierarhic superior cu scrisoarea din data
de e , insd nu am primit rdspuns/raspunsul primit nu il consider satisfacdtor din

urmitoarele motive: (se alege varianta corespunzatoare).

In dovedirea celor afirmate depun, in copie, urmatoarele acte:

(se vor anexa inclusiv copii dupi scrisoarea trimisii sefului ierarhic superior si dupi raspunsul
primit, dupi caz).

Fati de cele de mai sus, va rog si dispuneti masurile legale pentru apararea drepturilor ce imi
sunt recunoscute in baza Legii nr. 361/2022, precum si cele ale Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceca
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Solicit ca demersurile efectuate in legiturd cu solutionarca acestei sesizari si nu fie facute publice.
Avertizarea de interes public este depusd prin reprezentant (optional)............cccoene. (se vor mentiona
datele de identificare ale acestuia si s¢ va anexa imputernicirea).

Data
Semndtura
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Anexa nr. 2 - Registru de evidentil avertiziri in interes public

REGISTRU DE EVIDENTA AVERTIZARI IN INTERES PUBLIC

Nr. | Nume avertizor | Numar de | Descriere Catre cine Data Mod de
crt | ininteres public | inregistrare presupusi a fost transmitere | rezolvare a
fapta repartizara | avertizare | avertizarii
avertizarea
_
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