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Buletin informativ privind aplicarea legii nr 544/2001 in anul scolar 2024 — 2025

1. Actele normative care reglementeazi organizarea i functionarea unititii de invatamant:
» Legea Invatamantului Preuniversitarnr. 198/2023, cu modificrile si completarile
ulterioare;
* OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitifii in educatie, aprobati prin Legea nr.
87/2006 privind asigurarea calititii in educatie, cu modificarile si completarile
ulterioare;
* HG nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie §i a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodicd in
invdtdmantul preuniversitar;
* OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea codului controlului managerial intern;
* OMEC nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitdfilor de Invifimant preuniversitar, cu modificirile si
completérile ulterioare;
* OME nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliilor de administratie din unititile de invatimant preuniversitar;

2. Structura organizatoric, atribuiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al instituiei publice;

21 Organigrama unitatii de invatimant:
https://www.gradinitaalbinutafagaras.ro/2024-3/

2.2 Atributiile compartimentelor:

Consiliul de administratie: este organul deliberativ de conducere al Gradinitei cu Program
Prelungit Albinuta Figiras §i se organizeaza si functioneazd conform Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitifile de Invitimant preuniversitar,
aprobatd prin Ordinul nr. 6223/2023.Consiliul de administratie al Gradinitei cu Program Prelungit
Albinuta Figirag este format din 7 membri, acestia sunt: directorul, 2 cadre didactice, din cota
cérora un loc poate fi alocat unui reprezentant al personalului didactic auxiliar, primarul sau un
reprezentant al primarului, 1 reprezentant ai Consiliului Local, 2 reprezentanti ai pirintilor.
Prevederile se aplicd In mod corespunzator daca unitatea de invitdmant are efective de peste 200
de beneficiari primari. Cvorumul de sedintd este constituit in prezenta a cel putin 4 membri.
Presedintele Consiliului de administratie este directorul Gradinitei cu Program Prelungit Albinuta

Fagéras.

Directorul : Directorul exercitd conducerea executivd a Gradinitei cu Program Prelungit
Albinuta Fégaras, In conformitate cu legislatia in vigoare. Directorul are calitatea de ordonator de
credite si are responsabilititile prevazutede legislatia in vigoare ~ pentru aceasti calitate.

Consiliul profesoral : este format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea de
invafimant, Presedintele Consiliului profesoral este directorul.
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Compartiment _contabilitate : compartimentul contabilitate reprezintd structura
organizatoricd din cadrul unititii de invitimant, subordonats directorului, in care sunt realizate:
fundamentarea §i executia bugetului, finerea evidentei contabile, intocmirea/transmiterea
situatiilor financiare asupra fondurilor $i patrimoniului, precum si celelalte activitafi previzute de
legislatia in vigoare.

Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si
cuprinde personalul nedidactic al unitigii de invitdmént. Compartimentul administrativ este
subordonat directorului.

2.3  Programul de functionare a unititii de invatamant:
Luni-Vineri: 06,00-17,00
Birou administrativ, birou financiar, director 08.00 — 16.00

2.4 Programul de audiente al unititii de Invédtdmant:
Director: Marti /Joi :10,00-12,00
Pentru audiente la directorul unitatii se depune in scris o solicitare la biroul
administrativ-contabilitate. Solicitarea va cuprinde datele de identificare si de
contact ale solicitantului, descrierea pe scurt a problemei. Solicitantul va fi
contactat telefonic pentru comunicarea zilei si orei la care s epoate prezenta pentru
audienta.

3. Numele si prenumele directorului

POP MONICA SILVIA - profesor educatie timpurie

4. Numele si prenumele persoanei responsabile de informarea publici directa:
Hordean Mara — administrator patrimoniu

5. Coordonatele de contact ale unititii de invatdmant:

5.1Denumirea unititii de nvitimant: Gradinita cu Program Prelungit “ Albinuta”
Fagaras

5.2 Sediul:Fagaras, str Campului, FN, judet Brasov

5.3 Nr. tel/fax:0268-213240

5.4 Adresa de e-mail: gradinita4fagaras@yahoo.com:

5.5 Adresa paginii de Internet: https://www.gradinitaalbinutafagaras.ro/

6. Surse financiare, buget si bilant contabil:
v" bugetul unitatii de invatamant
v’ Bilantul contabil

7. Programe si strategii proprii
v' PDI
v plan managerial
v" plan operational
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8. Lista cuprinzind documentele de interes public:

Regulamentul de organizare si functionare;

Componenta Consiliului de administratie;

Componenta Consiliului profesoral;

Planul managerial;
Plan operational;

Calendarul activititilor educative extracurriculare/extragcolare;

Lista programelor/proiectelor cu finantare europeani derulate;

Documente cu caracter normativ emise de Ministerul Educatiei;

Planul de gcolarizare;
statistici ~semestriale/anuale privind  colectivele de copii/elevi: nr. copii
reinscrigi/inscrisi la gradiniti,numar total grupe prescolari,

Numir posturi pe categorii de personal;

Lista posturilor didactice vacante/rezervate;

Lista posturilor didactice auxiliare si nedidactice vacante; Anunturi privind
organizarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante pentru personalul
didactic auxiliar/nedidactic;

Rezultate la concursurile de Ocupare a posturilor vacante pentru personalul didactic
auxiliar/nedidactic;

Lista functiilor din unitatea de invifimant ce intri in categoria personalului platit
din fonduri publice (31 martie $i 30 septembrie ale fiecirui an);

Parteneriatele unitatii de invatimant.

Informatiile de interes public exceptate de la comunicare sunt:
informatiile cu privire la datele personale ale angajatilor
alte informatii exceptate conform legii,

9. Lista cuprinzind categoriile de documente produse gi/sau gestionate,
potrivit legii:

* Documente manageriale;

* Documente curriculare;

* Documente scolare

* Documente de resurse umane;

* Documente de salarizare;

* Documente contabile/achizitii publice;

* Documente privind acordarea tichetelor sociale;

* Documente privind activitatea comisiilor permanente/temporare/ocazionale;
* Documente privind activitatea educativi extracurricularé/extrascolari;

* Documente privind SSM $i protectia civila;

* Documente privind prescolarii;

* Documente privind activitatea comitetelor de parinti;

* Documente privind corespondenta cu Primaria/ISJ/alte entitati;

* Documente privind parteneriatele unitdtii de invitamant;
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10. Modalitiitile de contestare a deciziei institutiei publice in situatia fn care persoana se
considera vitimati in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate:
* In cazul tn care o persoana considerd ci dreptul privind accesul Ia informatiile de interes public a
fost incidlcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativs conducitorului institutiei
publice céreia i-a fost solicitats informatia.

* Persoana care se considers vitimats in drepturile sale poate depune reclamatia administrativi in
termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit sau tacit al unitifii de
invatgmant pentru aplicarea prevederilor Legii nr, 544/2001.

* In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiatd, raspunsul la aceasta se transmite
solicitantului care se considera lezat in termen de 15 zile de Ia depunerea reclamatiei
administrative. Acest rdspuns va contine informatiile de interes public solicitate initial si, de
asemenea, va mentiona sanctiunile disciplinare aplicate in cazul angajatului vinovat, in conditiile
legii,

* Solicitantul care, dupd primirea raspunsului la reclamatia administrativi, se considera in
continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, poate face pléngere la sectia de contencios
administrativ a tribunalului, in termen de 30 de zile de la expirarea termenelor prevézute de Legea
nr. 544/2001.

* Scutirea de taxa de timbru pentru plangerea la tribunal i recursul la curtea de apel nu include si
scutirea de la plata serviciilor de copiere a informatiilor de interes public solicitate.

* Instanta poate obliga institutia publici si furnizeze informatiile de interes public solicitate i sa
plateascd daune morale si/sau patrimoniale.

* Hotérérea tribunalului este supusi recursului.

* Decizia Curtii de apel este definitiva si irevocabila.

* Atat plangerea, cat si recursul se Judecd in instants, in procedurs de urgentd, si sunt scutite de
taxd de timbru.

DIRECTOR,

Pop Monica Silvia P




